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U ontvangt een link via e-mail, die eruitziet als het voorbeeld hieronder. Als u op de link klikt, 
wordt u doorverwezen naar de inlogpagina op de Prinect Portal.

Met uw e-mailadres en uw wachtwoord kunt u inloggen op de Prinect Portal. Wij sturen u een 
wachtwoord wanneer u zich voor de eerste keer aanmeldt bij het systeem. 

Uw wachtwoord veranderen
Nadat u de eerste keer ingelogd hebt, kunt u uw wachtwoord 
veranderen. Om het wachtwoord dat u ontvangen hebt te  
veranderen in uw eigen, persoonlijke wachtwoord, kiest u 
‘Wachtwoord wijzigen’.
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Zodra u alles ingesteld hebt en een taak hebt, 
kunt u inloggen en uw bestanden uploaden. 

Mogelijk hebt u via e-mail een rechtstreekse 
link ontvangen om bestanden te uploaden  
(zie voorbeeld van e-mail rechts). In dat geval 
hoeft u niet in te loggen en kunt u direct 
uploaden. 
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Wanneer u inlogt op de Prinect Portal, krijgt u onderstaand startscherm te zien. Hier vindt u een 
overzicht van taken en bestanden.

2 Startscherm en overzicht van taken
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Nadat u het juiste taaknummer opgezocht en gevonden hebt, kunt u uw bestanden uploaden.

BELANGRIJK. Houd de bestandsnaam zo kort en duidelijk mogelijk. Vermeld ook duidelijk de 
landcode: NL, BE, enz.
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U kunt uit een dropdownmenu kiezen welke 
preflight-instellingen u verkiest. Het standaard 
profiel is ‘A_Qualify_2400_CMYK_RA’. Dat 
betekent dat alle afbeeldingen, ook die in RGB, 
omgezet zullen worden naar CMYK, waarbij 
alle Pantonekleuren behouden en hetzelfde 
zullen blijven. 

Indien gewenst, kunnen wij meer preflight-
profielen toevoegen. Bijvoorbeeld wanneer 
u PMS-kleuren wilt omzetten naar CMYK of 
wanneer afbeeldingen met lage resolutie niet 
belangrijk zijn.
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Zodra u een bestand geüpload hebt, begint de 
preflight meteen. Even later krijgt u een preflight-
rapport met de parameters die u wilt controleren, 
zoals de resolutie van de afbeeldingen, de 
aanwezigheid van Pantonekleuren enz. 

Als u gebruik wilt maken van een kapvorm of 
vernis, zet deze dan zeker in een spot kleur en niet 
in CMYK.

Hebt u na de preflight een foutmelding gekregen? 
Dan kunt u ofwel een nieuw bestand uploaden 
of gewoon de pagina’s waarop fouten voorkomen 
corrigeren.

U kan een preflight rapport downloaden met of zonder commentaar.
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Of op het pijltje klikken onder weergeven, dan krijgt u volgend overzicht.
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Zodra de bestanden de preflight-controle met 
succes doorstaan hebben, kunt u ze toewijzen
in de paginalijst. 
 
Kies het aantal pagina’s in de paginalijst en wijs 
de bestanden vervolgens toe door ze gewoon
naar de lege tegels te verslepen. Vergeet niet op 
de ‘OK’-knop onderaan te drukken.

WAARSCHUWING. De volgorde waarin u de pagina’s toevoegt, bepaalt de nummering. De pagina’s 
zullen in het afgedrukte document dan ook in die volgorde staan. Controleer het paginanummer 
dat in de selectie te zien is.
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Zodra de pagina’s toegewezen zijn, kunt u een boekje voor 
goedkeuring raadplegen.

U krijgt de vraag om de pagina’s goed te keuren en u zal het volgende scherm zien.
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U kunt met de schuifbalk onder de documentweergave scrollen naar de pagina die u wilt zien.
Onderaan het scherm kunt u ook schakelen tussen verschillende paginalijsten, zoals andere talen 
of andere versies. U kunt ofwel aparte pagina’s goedkeuren of weigeren, ofwel alle pagina’s in één 
keer goedkeuren of weigeren. Bovendien is het mogelijk om opmerkingen te noteren wanneer u 
iets goedkeurt of weigert.

WAARSCHUWING. Zodra u de drukproef van het boekje goedgekeurd heeft, kan er niets meer 
worden veranderd.
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Om gedetailleerde informatie over één enkele pagina te zien, klikt u op de ‘(i)’-knop.
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U keert terug naar de 
boekmodus door op ‘Show 
as book’ te klikken.
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Zodra u ingelogd bent op de Prinect Portal, toont het systeem u de pagina’s die goedgekeurd
moeten worden. U kunt rechts bovenaan de pagina een medewerker toevoegen. Klik op de ‘+’-
knop om medewerkers toe te voegen.

U kunt de contactgegevens van de medewerker 
die u wilt toevoegen invullen. Vul minstens 
diens e-mailadres en naam in. U kunt ook een 
medewerker toevoegen door een persoon te 
kiezen in een lijst van eerdere uitnodigingen. 

In het vak ‘Reply to’ kunt u het e-mailadres 
invoeren van de persoon die op de hoogte 
gebracht wil worden van de goedkeuring.

12

SMART SOLUTIONS 
FOR A GREEN FUTURE.

7 Medewerkers toevoegen



Prinect Portal Gebruikershandleiding

De medewerker ontvangt dan per e-mail een uitnodiging, die er als volgt uitziet:

De goedkeuringspagina voor medewerkers ziet er als volgt uit:

Als de medewerker op ‘Approve the job’ klikt, 
wordt hij doorgestuurd naar de goedkeurings-
pagina op de portal. Een medewerker heeft 
geen logingegevens nodig om toegang te krijgen 
tot de goedkeuringspagina.
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Na goedkeuring ontvangt u een e-mailbericht. Dat ziet er als volgt uit:
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